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                                                                          บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ       โรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์ ภูเก็ต
                        ในพระราชูปถัมภ์สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี

ที่                                                                                    วันที่..................................................
เรื่อง    ขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์ ภูเก็ต
   
ในพระราชูปถัมภ์สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี



ข้าพเจ้า .................................................................................ตำแหน่ง ครู คศ.........................ได้เข้ารับการอบรม/ประชุม/พานักเรียนเข้าร่วมแข่งขัน.......................................................................................
ระหว่างวันที่...................................................................... ณ...............................................................................
โดยมีค่าใช้จ่ายดังนี้


1.  ค่าเบี้ยเลี้ยง
............................. บาท
 
     2.  ค่าอาหารสำหรับนักเรียน  ............................. บาท



3.  ค่าที่พัก
............................. บาท


4.  ค่าพาหนะ
............................. บาท


5.  อื่น ๆ 
............................. บาท



รวมทั้งสิ้น
............................. บาท




                         ลงชื่อ.................................................





                      (..............................................)





        
   ตำแหน่ง............................................

ได้ตรวจสอบหลักฐานแล้ว ขอรับรองว่าค่าใช้จ่ายดังกล่าวถูกต้องตามระเบียบของทางราชการ





              ลงชื่อ................................................เจ้าหน้าที่การเงิน






            (นางสาวทิพวรรณ  แซ่ขอ)
ความเห็นผู้บริหาร


(   )  อนุมัติ


(   )  ไม่อนุมัติ เพราะ...........................................................








   ลงชื่อ...............................................






               (นายมนตรี   พรผล)




         ผู้อำนวยการโรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์ ภูเก็ต
 



        ในพระราชูปถัมภ์สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี







   วันที่................................................
