
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    โรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์ ภูเก็ต  ในพระราชูปถัมภ์สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ   
                   สยามบรมราชกุมารี  อำเภอเมือง  จังหวัดภูเก็ต 
ท่ี……………………………..                      วันท่ี…….……….เดือน…………………………….พ.ศ……………… 
เรื่อง  ขออนุญาตไปราชการและปฏิบัติหน้าท่ีแทน 

เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์ ภูเก็ต  ในพระราชูปถัมภ์ฯ 

ด้วยข้าพเจ้า………………………………………………………………..….. ตำแหน่ง………………………………………..……………… 

ขออนุญาตเดินทางไปราชการเพื่อ ……………………………………………………..……………………………………………………………….… 

ณ …………………………………..….…………………………..………ระหว่างวันท่ี ……….เดือน……………….พ.ศ…….…..เวลา…….......น. 

ถึงวันท่ี ……….. เดือน ……………..…. พ.ศ. …………...เวลา………..….น. 

ในการไปราชการครั้งนี้     ขอเบิกค่าใช้จ่ายตามสิทธิ์ จำนวน ................... บาท        ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายใดๆท้ังส้ิน               
1. มอบหมายงานสอน 

วัน-เดือน-ปี วิชา ช้ัน ม..... คาบท่ี ผู้สอนแทน ลงช่ือ(ผู้รับ) 
      
      
      
      

2.มอบหมายงานนอกเหนือการสอน………...….………………..….ให…้..…….……………….……………… ลงช่ือ….…….…....…….ผู้รับ 

3.มอบหมายเวรรักษาการณ์ วันท่ี……………….………..………… ให้…………..…..……….……………….. ลงช่ือ………….…..…….ผู้รับ 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 

               (ลงช่ือ) …………..……………………………. ผู้บันทึก 
                             (…………………………………………..) 

ความเห็นหัวหน้างาน/กลุ่มสาระการเรียนรู ้           ความเห็นกลุ่มบริหารวิชาการ 

……………………………...…………………….       ……………..…………………………………………. 

(ลงช่ือ )…………….…………………………..      ( ลงช่ือ )…………….………………………….……       
      (…………………..……………………..)               (…………………………………………..) 

      ความเห็นงานบุคคล                              ความเห็นผู้อำนวยการ 

………………………………………………….           อนุญาต               ไม่อนุญาต 
( ลงช่ือ )…..………………………………..                      
   (…………………………………………)             ( ลงช่ือ )……………………………………… 
 

 


