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             บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
โรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์ ภูเก็ต 
ในพระราชูปถัมภ์ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี อำเภอเมือง จังหวัดภูเก็ต

ที่  .....................



 วันที่ ...........เดือน................................พ.ศ.................
เรื่อง  


ขออนุมัติปรับแผนโครงการย่อย/งาน/กิจกรรม
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์ ภูเก็ต 
ด้วย(ฝ่าย/กลุ่มสาระฯ/งาน)                                            ได้รับอนุมัติโครงการย่อย/งาน/
กิจกรรม.........(ระบุ) ชื่อโครงการย่อย/งาน/กิจกรรม..............งบประมาณ   .......(ระบุ) งบประมาณที่ได้รับ........บาท จากโครงการหลัก        (ระบุ) ชื่อโครงการที่ได้รับอนุมัติ       ในระหว่างวันที่ (ระบุ) กำหนดระยะเวลาที่ได้รับอนุมัติ .สถานที่จัดโครงการ ณ     (ระบุ) สถานที่จัด   . นั้น
  

เนื่องด้วย (ระบุ) สาเหตุที่ขอปรับแผนโครงการย่อย/งาน/กิจกรรม.....................................................
จึงประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ ดังนี้


( ขอยกเลิกการจัดโครงการดังกล่าวข้างต้น
( ขอปรับแผนโครงการย่อย/งาน/กิจกรรม ดังนี้ 
	รายการ
	รายละเอียดเดิม
	เปลี่ยนแปลงเป็น

	( ขอเปลี่ยนโครงการย่อย/งาน/กิจกรรม
	
	

	( เพิ่มกิจกรรมย่อย
	
	

	( กลุ่มเป้าหมาย
	
	

	( สถานที่จัดโครงการ
	
	

	( ระยะเวลาโครงการย่อย/งาน/กิจกรรม
	
	

	( รายละเอียดการดำเนินโครงการ
	ตามสำเนารายละเอียดโครงการเดิม
	ตามรายละเอียดโครงการใหม่ที่แนบให้

	( อื่น ๆ                               .
	
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา





(ลงชื่อ)................................................... ผู้รับผิดชอบโครงการ
 




         (...................................................)
	1. ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระ/งาน
......................................................................................
(ลงชื่อ)
           (...............................................................)

  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ/งาน..........................................
	2. ความเห็นของรองผู้อำนวยการที่กำกับดูแล

.......................................................................................
(ลงชื่อ)
           (...................................................................)
  รองฯ ผู้อำนวยการฯ ฝ่าย............................................

	3. ความเห็นของฝ่ายควบคุมงบประมาณ
………………………………………………………..

(ลงชื่อ)
          (..................................................................)
       ตำแหน่ง..........................................................
	4. ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน
     (     )   อนุมัติ
     (     )   ไม่อนุมัติ
 (ลงชื่อ)  
             (.................................................................)
   ผู้อำนวยการโรงเรียน................................................
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